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登录教务信息系统
在地址栏中输入以下地址：myportal.shou.org.cn进入学校统一身份认证登录页面（见图1）。

图1
输入用户名和密码（用户名为学号全码，初始密码为身份证后六位），点击登录按钮，进入学生门户服务页面（见图2）。点击“教务信息”图标，打开教务信息页面。

图2
在教务信息页面中（见图3）。在此可进行注册选课操作并可查看学籍信息和各学期成绩信息。

图3
2. 注册选课
点击注册选课，在此页面（图4）可查看选课的开放截止时间、选课限制及注意事项，并可通过点击下方“进入选课>>>>”链接进入选课操作（图5）。

图4
图5
在选课操作页面的认定课程栏目里，可点击年级季节查看本学期及历史学期的课程修读情况及成绩（图6）；
图6
在认定课程栏目下方，可选课程标签页中会列出所有可选的课程（图7）：
图7
选课：
可在选择正考或者补考后，点击课程后的【单门选课确认】，完成选课操作；
也可先批量勾选课程，选择正考或者补考后，点击左上角的【批量选课确认】，完成选课操作；
修读状态为补修，正考或补考可二选一；修读状态为首修，则只能选择正考；
所有的选课情况可在已选课程标签页中查询（图8），同时在已选课程标签页中可对已选的课程进行退课的操作（注：已缴费的课程需要先完成退费才能进行退课）； 
图8
所有选课完成后，可点击中间的查看选课费用单（图9）或点击最下方的下一步（图10），在弹出窗中点击确定后，查看选课费用明细（图11）；
图9

图10


图11
5） 在费用清单页面（图11）中点击下一步，进入缴费页面（图12）
   
图12
若需要更改课程，请点击“取消订单”
ii)若需要于集中缴费当日到国顺路288号上海开放大学学习广场缴费，请点击“现场支付”
iii)若需要网上支付，请点击“在线支付”，然后出现图13，学生可根据支付卡类型选择相应的支付方式，然后完成交费。

图13


选择扫码支付时，按照支付说明的提示点击确认支付按钮后，出现图14二维码页面。学生可使用支付宝、微信、工行融e联、工行融e行、工银e生活、银联云闪付，这些APP进行扫码支付。支付成功后页面重新跳转。
 
 图14



选择银行卡支付时，点击确认支付，出现图15农行支付页面。学生输入卡号等信息，支付后即可完成缴费。
 
图15

8) 支付成功5个工作日后，学生可登录 http://xzcx.sou.edu.cn:8089/sfp_cms 下载或打印正式电子收据。
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